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Lampiran 1.	Format Laporan Akhir Tahun Penugasan Program Insinas
a.  Sampul Muka
	



LAPORAN AKHIR TAHUN
………..………………………… *

Logo Lembaga Penerima Program Insinas


JUDUL 

Tahun ke- ........ dari rencana ....... tahun

Ketua/Anggota Tim 
(Nama lengkap)

NAMA LEMBAGA PENERIMA PROGRAM INSINAS

Bulan dan Tahun

Keterangan:  * Tulis skema Program Insinas


b.  Format Halaman Pengesahan Laporan

HALAMAN PENGESAHAN LAPORAN AKHIR TAHUN
PROGRAM INSINAS RISET PRATAMA/UTAMA
Judul Penelitian	: 	……………………………………………………………
		……………………………………………………………
Bidang Program Insinas	:	…………… / …..…..……………….……………………
Peneliti Utama/Ketua Peneliti: 
a. Nama Lengkap	: ……………………………………………………………
b. Alamat surel (e-mail)	: ……………………………………………………………
c. Nomor HP	: ……………………………………………………………

Lembaga Pengusul
a. Nama Lembaga	: ……………………………………………………………
b. Nama Pimpinan Lembaga	: ……………………………………………………………
c. Alamat	: ……………………………………………………………
d. Amalat surel	: ……………………………………………………………
e. Telepon	: ……………………………………………………………

Lama Penelitian Keseluruhan	: ………… tahun 
Pelaksanaan Tahun ke-	: ………………….
Biaya Penelitian Keseluruhan	: 	Rp  ……………. 




							Kota, tanggal-bulan-tahun
Mengetahui,
Ketua Lembaga 
(Ketua Konsorsium)						Peneliti Utama/Ketua Peneliti,
Tanda tangan 							Tanda tangan 
(Nama Lengkap)						(Nama Lengkap)



c.  Sistematika Laporan
	Laporan Akhir Tahun Program Insinas

	HALAMAN SAMPUL
HALAMAN PENGESAHAN 
RINGKASAN 
PRAKATA 
DAFTAR ISI 
DAFTAR TABEL
DAFTAR GAMBAR
DAFTAR LAMPIRAN
BAB 1. PENDAHULUAN 
BAB 2. TUJUAN DAN MANFAAT PENELITIAN 
BAB 3. METODE PENELITIAN 
BAB 4. HASIL DAN LUARAN YANG DICAPAI 
BAB 5. RENCANA TAHAPAN BERIKUTNYA
BAB 6. KESIMPULAN DAN SARAN 
REFERENSI
LAMPIRAN 
· Bukti luaran yang didapatkan
- 	Tabel isian luaran
· Artikel ilmiah (draft, status submission atau reprint), dll.
· HKI, publikasi dan produk penelitian lainnya.
· Catatan harian
· Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja



Format :
Ditulis pada ukuran kertas A4 menggunakan Times New Roman ukuran 12 dengan jarak baris 1,5 spasi kecuali ringkasan satu spasi, serta mengikuti sistematika dengan urutan sebagai seperti di atas. Laporan dijilid rapi dengan sampul luar berwarna biru, softcopy dalam bentuk pdf.




Tabel Isian Luaran
1. Publikasi di Jurnal  
	Tahun
	Jenis Jurnal*
	Judul Artikel
	Nama Jurnal
	P-ISSN
	E-ISSN
	Vol
	Nomor
	Halaman
(… sd…. )
	URL
	Nama Seluruh Author
	NIP Penulis Dosen
	Nama Penulis Dosen
	Co-Author
	Nama File PDF Artikel** 
(dilampirkan)

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	
	 


*Jenis Jurnal: Jurnal Internasional;;Jurnal Nasional Terakreditasi;Jurnal Nasional Tidak Terakreditasi (Mempunyai ISSN)
**Bukti: Scan/PDF halaman pertama artikel yang memuat nama jurnal, volume, tahun, judul artikel, nama penulis, dan abstrak

2. Pemakalah Forum Ilmiah
	Tahun Kegiatan
	Tingkat Forum Ilmiah*
	NIP Pemakalah Dosen
	Nama Pemakalah Dosen
	Nama Seluruh Penulis
	Judul Makalah
	Nama Forum
	Institusi Penyelenggara
	Waktu Pelaksanaan
(… s.d…)
	Tempat Pelaksanaan
	ISBN
	Status
	Nama File PDF Artikel*

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Tingkat Forum Ilmiah: Tingkat Internasional;Tingkat Nasional;Regional
 **Bukti: Scan/PDF halaman pertama artikel yang memuat nama forum ilmiah, judul artikel, nama penulis, dan abstrak

3. Publikasi di Media Massa 
	Tahun Publikasi
	Tanggal Publikasi
	Judul Publikasi
	Jenis Media*
	Nama Media
	Volume
	Nomor
	Halaman
	URL
	NIP Penulis Dosen
	Nama Penulis Dosen
	Nama File Dokumen Pendukung (dilampirkan)**

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Jenis Media: Koran;Majalah;Tabloid;Radio;Televisi;Media Online
**Bukti: Scan artikel


4. Penyelenggaraan Forum Ilmiah
	Nama Kegiatan
	Unit Pelaksana
	Mitra/Sponsorship
	Skala Forum Ilmiah*
	Waktu Pelaksanaan
(…… s.d. ……)
	Tempat Pelaksanaan

	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Skala: Nasional; International; Regional

5. Hak Kekayaan Intelektual

	NIP Dosen
	Nama Inventor Dosen
	Tahun Terdaftar/Granted
	Judul HKI
	Jenis HKI*
	No. Pendaftaran
	Status*
	ID PATEN GRANTED
	Nama File Dokumen Pendukung (dilampirkan)**

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Jenis HKI: Paten;Paten Sederhana;Hak Cipta;Merek Dagang;Rahasia Dagang;Desain Produk Industri;Indikasi Geografis;Perlindungan Varietas Tanaman;Perlindungan Topografi Sirkuit Terpadu
*Status Pendaftaran: Terdaftar;Granted
**Bukti: Halaman pertama Surat Keterangan Pendaftaran HKI atau Surat Keputusan Granted

6. Luaran Lainnya
	NIP Dosen
	Nama Peneliti Dosen
	Tahun Kegiatan
	Jenis Luaran*
	Nama Luaran
	Deskripsi Singkat
	Nama File Dokumen Pendukung (dilampirkan)**

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Jenis Luaran: Teknologi Tepat Guna; Model; Purwarpa (Prototype); Karya Seni/Desain Kriya/Bangunan dan Arsitektur; Rekayasa Sosial
**Bukti: Berupa foto (jika ada) beserta spesifikasi teknis dari luaran



7. Buku
	NIP Dosen
	Nama Penulis Dosen
	Tahun Penerbitan
	Jenis Buku*
	Judul Buku
	ISBN
	Jumlah Halaman
	Penerbit
	Nama File Dokumen Pendukung (dilampirkan)**

	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 
	 


*Jenis Buku: Buku Ajar;Buku Teks;Modul;Panduan Praktis;Buku Profil Daerah;Buku Profil Usaha;Katalog Kegiatan Seni;Novel;Kumpulan Puisi atau Cerpen;Buku Saku;Kamus;Monograf;Biografi;Tafsir;Atas;Ensiklopedia;Lain-Lain
**Bukti: Scan cover buku

[bookmark: _GoBack]Lampiran 2. Luaran yang dihasilkan
	Institusi : . . .
Judul     : . . .  

	JURNAL NASIONAL TERAKREDITASI
	JURNAL INTERNASIONAL BEREPUTASI

	Draft
	jumlah
	Draft
	jumlah

	Submit/Review
	jumlah
	Submit/Review
	jumlah

	Accepted
	jumlah
	Accepted
	jumlah

	Publish
	jumlah
	Publish
	jumlah

	

	PATEN
	PROTOTIPE

	Draft
	jumlah
	Skala lab
	jumlah

	Pengajuan
	jumlah
	Skala scale up Lap
	jumlah

	Terdaftar
	jumlah
	
	

	

	Proceeding Nasional
	jumlah
	Proceeding Internasional
	jumlah

	Ket:
	Ket:

	Nama-nama jurnal yang dituju
1.
2.
3.
4.

	Photo
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Ketua,

Tanda tangan

(Nama Lengkap)
Keterangan * : Diserahkan ke sekretariat saat presentasi

Lampiran 3. 	Format Catatan Harian

	No
	Waktu
	Kegiatan

	1
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………
Gambar/Foto :

	2
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………
Gambar/Foto :

	3
	…/…./……
	Catatan: …………………………………………………………………
Gambar/Foto :

	dst
	dst
	Dan seterusnya

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


Keterangan: Berisikan catatan atau uraian kegiatan yang berkaitan dengan penelitian sesuai dengan tema proposal.
Lampiran 4. 	Format Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja

[image: ]




[image: ]















[bookmark: _Toc323502246]Lampiran 5.	Surat Pernyataan Kebenaran Pengadaan Alat

SURAT PERNYATAAN
KEBENARAN PENGADAAN PERALATAN

Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama			: ………………………………..
NIP			: ...............................................
Jabatan			: ………………………………..
		
Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

1. Sebagai Lembaga Pengelola:
Pekerjaan		: Program Insinas
Nomor Kontrak	: ..................................
Tanggal Kontrak	: ..................................
Nilai Kontrak	: Rp. .................. (...............................................).
1). Tidak Membeli / 2). Membeli Peralatan dengan Nama, Spesifikasi, Harga dan Kondisi sebagaimana terlampir dalam Surat Pernyataan ini. *)

2. Apabila dikemudian hari Pengadaan Peralatan tersebut pada butir 1.2). di atas tidak lengkap/tidak ada/tidak sesuai spesifikasi dan kondisinya, saya bersedia untuk mengganti Peralatan yang tidak lengkap/tidak ada/tidak sesuai spesifikasi dan kondisinya sesuai dengan spesifikasi dan kondisi tersebut di atas.
			
Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya.
			
				
					…………….., .................. 20....
					Kepala...................................
………………………………..
NIP.: ………………………..

*) Pilih yang sesuai.





[bookmark: _Toc323502247]Lampiran 6.	Surat Pernyataan Setor Kembali Sisa Dana

SURAT PERNYATAAN
SETORAN KEMBALI SISA DANA PROGRAM INSINAS

Yang bertanda tangan dibawah ini:
Nama			: ………………………………..
NIP			: ...............................................
Jabatan			: ………………………………..

Menyatakan dengan sesungguhnya bahwa:

Sebagai Lembaga Pengelola:
Pekerjaan		: Program Insinas
Nomor Kontrak	: ..................................
Tanggal Kontrak	: ..................................
Nilai Kontrak	: Rp. .................. (...............................................).
Tidak Menyetor/ Menyetor *) kembali sisa dana Program Insinas sebesar Rp………………….. (……………………………….). Dengan ini kami sampaikan bukti setor sisa dana Program Insinas tersebut Nomor………………………, tanggal……………………..

Demikian pernyataan ini kami buat dengan sebenar-benarnya.
			
				
					…………….., .................. 20....
					Kepala...................................
………………………………..
NIP.: ………………………..

*) Pilih yang sesuai.



















Lampiran 7.	Format Presentasi Laporan akhir

Slide presentasi laporan akhir terdiri dari :
1. Latar Belakang
2. Metode Penelitian dan Hasilnya
3. Luaran yang telah dihasilkan
4. Data dukung
5. Rangkuman penggunaan dana/Surat Pernyataan Tanggung Jawab Belanja
6. Photo-photo
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